REGULAMENTO DO REXISTRO DE LICITADORES (BOP 23-09-2002)

“REGULAMENTO DO REXISTRO DE LICITADORES DO
CONCELLO DE CALDAS DE REIS

ARTIGO 1.-OBXECTO E NATUREZA

1.- O Rexistro de licitadores ten como finalidade facilitar a concurrencia e axilizar a
tramitacion dos procedementos administrativos de contratacion do Concello de Caldas de Reis e
constitde un catadlogo comprensivo de persoas naturais ou xuridicas interesadas en contratar co
mesmo, as prestacions derivadas da sua actividade empresarial.

2.- O Rexistro ten caréacter voluntario para os contratistas, non sendo un requisito
necesario para concurrir nos procedementos contratuais convocados polo concello

3.- O Rexistro de licitadores intégrase organicamente na Secretaria Xeral do Concello, a
que correspondera a stia organizacion e mantemento.

ARTIGO 2.- FUNCIONS.
O Rexistro de Licitadores asume as seguintes funcions:

e Alinscripcion no mesmo das persoas naturais ou xuridicas, espafiolas ou extranxeiras,
que o soliciten, nas que concurran as circunstancias establecidas, e que cumpran 0s
requisitos e observen os trdmites establecidos nese Regulamento.

e A garda e custodia da documentacion entregada polos licitadores que sexan inscritos no
Rexistro.

e A actualizacion dos datos rexistrais dacordo coa documentacidn aportada polos
licitadores inscritos a efectos da sua actualizacion

e Servir de base de datos para, nos procedimentos negociados sen publicidade, formular
invitacion 0s contratistas segundo os perfiles que proceda.

o Recoller nas fichas de datos personais dos licitadores inscritos as posibles incidencias
surdidas na execucion dos sucesivos contratos que lles sexan adxudicados.

e Informar, a solicitude de parte ou de oficio, 6s érganos de contratacion municipal, 0s
servicios administrativos e s particulares titulares dun interés lexitimo e directo, dos
datos que obren no Rexistro, en relacion cun procedimento contractual concreto.

e Expedicion das certificacions de Secretaria sobre os datos e documentos contidos no
Rexistro a instancia dos licitadores para a sta participacion nos procedementos de
contratacion que se convoquen polos érganos competentes do Concello de Caldas de
Reis

ARTIGO 3.- AMBITO DE APLICACION.

O Rexistro de Licitadores extenderd a sua eficacia a todalas licitacions referidas 6s
contratos administrativos de obras, de xestion de servicios publicos, de suministros, de consultoria
e asistencia, de servicios e de calquera outro contrato de natureza administrativa que celebren os
organos do Concello de Caldas de Reis

ARTIGO 4.- INSCRIPCIONS.

1.- As solicitudes de inscripcion no Rexistro poderan formularse por todas aquelas
persoas naturais ou xuridicas, espafiolas ou extranxeiras, que, atopandose facultadas para
contratar coa Administracion, pretendan contratar co Concello de Caldas de Reis



2.- A inscripcion no Rexistro tera caracter voluntario e efectuarase a solicitude dos
interesados, sen que, polo tanto, constitla un requisito necesario para poder participar nun
procedemento contractual. A efectos da incorporacion 6 mesmo, considerarase
permanentemente aberto no tempo.

ARTIGO 5.- APROBACION DAS INSCRIPCIONS.

As inscripcidns de empresas ou de empresarios no Rexistro de Licitadores, unha vez
presentada a solicitude, acompafiada da documentacién correspondente, acordaranse, previo
informe da Secretaria, mediante resolucion da Alcaldia, que debera ser notificada 6 interesado.

ARTIGO 6.- EFECTOS DAS INSCRIPCIONS.

1.- Os licitadores que pretendan contratar co Concello de Caldas de Reis quedaran
dispensados de presentar nos procedementos contractuais a documentacion que fora depositada
no Rexistro, sempre e cando se atope debidamente actualizada; quedando exceptuados da
referida exencion os documentos especificos esixidos con tal caracter nos pregos de clausulas
administrativas particulares ou de prescripcions técnicas particulares correspondentes.

2.- Os licitadores inscritos no Rexistro unicamente deberdn adxuntar &s proposicions,
respecto dagquela documentacion que obre correctamente depositada no mesmo, unha
certificacion expedida pola Secretaria do Concello, que surtird plenos efectos ante a Mesa de
Contratacion, e unha declaracion xurada facendo constar que os datos a el referentes obrantes en
dito rexistro non variaron.

As certificacions citadas deberan solicitarse mediante instancia presentada no Concello

ARTIGO 7.- INSTRUMENTOS QUE COMPORNEN O REXISTRO

O Rexistro estard composto por unha base de datos e os archivos da documentacion incorporada
polos licitadores.

Na Base de Datos se faranse constar os seguintes extremos:

e Identificacion da persoa xuridica: Nome e denominacion social da empresa, nimero ou
cadigo de identificacion fiscal, domicilio social, nimero de teléfono e fax da empresa

e Identificacion da persoa(s) fisica(s) capacitada(s) legalmente para obrigar & empresa:
Nome, apelidos e nimero do D.N.I.

e Direccion, numero de teléfono e fax para avisos e notificacions

e Obxeto da actividade empresarial

e Numero de asento, seccidn en que se inscribe e data de outorgamento da inscripcion no
Rexistro.

e Relacion da documentacion aportada para a sta inscripcion

¢ Incidencias e modificacions relativas a inscripcién no Rexistro

e Observacions

ARTIGO 8.-ESTRUCTURA DO REXISTRO.

O Rexistro estructurase, polo obxecto da actividade empresarial, nas seccions seguintes:
A- Execucion de Obras

B- Xestion de Servicios Publicos

C- Suministros, compras ou adquisicions

D- Consultoria e Asistencia

E- Servicios



F- OQutras

A cada empresa inscrita no Rexistro seralle asignado un cédigo identificativo, que se

compofierd de duas partes:

1%) A sigla indicativa da Seccion do Rexistro no que a empresa resulte inscrita.

2%) O numero do asento do Rexistro correspondente & empresa, integrado polo nimero
de orde cronoldxico da inscripcion dentro do ano no que a mesma se outorgue e 0s dous
ultimos nimeros da cifra do citado ano.

ARTIGO 9.- PROTECCION DE DATOS.

Para o tratamento informatico dos datos do Rexistro adoptaranse as medidas previstas neste

contexto na Lei Organica 5/1992, de 29 de Outubro, de Regulacion do Tratamento Automatizado
dos Datos de Caracter Personal, dictada en desenrolo do previsto no apartado 4 do artigo 18 da
Constitucion.

ARTIGO 10.- REQUISITOS FORMAIS PARA SOLICITAR AS INSCRIPCIONS.

Para a inscripcion no Rexistro de licitadores, os interesados presentaran no Rexistro Xeral

do Concello instancia en modelo oficial, debidamente cumprimentada e suscrita por persoa
facultada, acompafiada, segundo a sta clase, dos documentos que seguidamente se sinalan:

1.

Se se trata dun empresario individual, fotocopia autentificada ou testemufia notarial do
Documento Nacional de Identidade ou do que o sustitia regulamentariamente.

Se a empresa fora persoa xuridica, copia autentificada ou testemufia notarial das Escrituras
de constitucién , no seu caso, da(s) adaptacion ou modificacidns de calquera tipo, todas
debidamente inscritas no Rexistro Mercantil ou no correspondente Rexistro Oficial, para o
suposto de que se trate de Entidades que non revistan a forma de Sociedades Mercantis.

Cando se trate de empresarios non espafiois de Estados membros da Unidn Europea,
poderan acreditar a stia capacidade de obrar mediante inscripcion nun rexistro profesional
ou comercial cando este requisito sexa esixido pola lexislacién do Estado respectivo, e no
seu defecto certificacion acreditativa da sua capacidade para obrar expedida pola
Embaixada de Espafia no Estado correspondentre.

Cando se trate de empresarios non espafiois de Estados non pertencentes & Unién Europea,
deberan acreditar a sua capacidade de obrar con certificacién expedida pola Embaixada de
Espafia no Estado correspondente. Ademais, deberdn xustificar mediante informe da
respectiva representacion diplomatica, que se xuntara & documentacién que se presente, que
0 Estado de procedencia da empresa extranxeira admite & sua vez a participacion de
empresas espafiolas na contratacion coa Administracion, asi como acreditar ter aberta
sucursal en Espafia, coa designacion de apoderados ou representantes para as suas
operacions.

Das persoas que comparezan ou asinen proposicions en nome de outros:

e Poder que faculte para iso, bastanteado pola Secretaria Municipal

e O apoderamento deberé acreditarse normalmente mediante escritura publica inscrita no
Rexistro Mercantil.

o Copia autentificada ou testemufia notarial do Documento Nacional de Identidade ou do
que o sustitta legalmente.



6.

10.

Documento acreditativo da clasificacion para os casos no que a mesma deba ser esixida
conforme ¢ disposto no artigo 25 do RD 2/00 polo que se aproba o Texto Refundido da ley
de Contratos das Administracions Publicas, tendo en conta os limites establecidos neste
precepto ou que poidan sinalarse no futuro polo Ministerio de Economia e Facenda.

Os empresarios ou empresas que non postan clasificacion anexaréan, sen prexuizo de que
nalguna licitacion en concreto se esixan outros medios para acreditar dita solvencia:
A) Para xustificar a solvencia econémica e financeira:

e Informe de institucidns financeiras ou, no seu caso, xustificante da existencia dun
seguro de indemnizacion por riesgos profesionais.

e Contas anuais referidas ¢ exercicio econémico anterior 6 do ano de presentacién da
solicitude de inscripcion no Rexistro

e Declaracion relativa & cifra de negocios global dos traballos realizados pola empresa no
curso dos tres Gltimos exercicios.

B) Para xustificar a solvencia técnica:

e Titulos académicos e experiencia do empresario e dos cadros da empresa e, en
particular, dos responsables da execucién das prestacions, no seu caso.

¢ Relacion das obras, suministros, servicios, etc..., executados no curso dos ultimos cinco
anos, acompafada de certificados de boa execucion.

e Declaracion indicando a maquinaria, material e equipo técnico do que dispon o
empresario para a execucion dos contratos.

o Declaracion indicando os efectivos personais, medios anuais da empresa e a
importancia dos seus equipos directivos durante os tres Gltimos anos.

e Declaracion indicando os técnicos ou as unidades técnicas, estén ou non integradas na
empresa, do que esta dispofia para a execucion dos contratos.

Os empresarios non espafiois de Estados membros da Unidén Europea acreditarén a stia
solvencia econdmica, financieira e técnica conforme ¢ significado no apartado 7 precedente;
asi como a sUa inscripcion no Rexistro 6 que se refire o artigo 20.i), da Lei 13/1995.
Testimonio xudicial, certificacion administrativa ou declaracion responsable do licitador
outorgada ante unha autoridade administrativa, notario publico ou organismo profesional
cualificado, de non estar incurso nas prohibicions de contratar coa Administracion,
sinaladas no artigo 20 d RD 2/00

Cando se trate de empresas de Estados membros da Unién Europea e esta posibilidade esté
prevista na lexislacion do Estado respectivo, poderd sustituirse por declaracion responsable
outorgada ante unha autoridade xudicial.

Certificacion acreditativa de estar ¢ corrente do cumprimento das obrigas tributarias xerais,
asi como das correspondentes con respecto 6 Concello de Caldas de Reis e coa Seguridade
Social, nos termos e coa extensidn que establecen os artigos 7 e 8 do Real Decreto
390/1996, de 1 de Marzo, de Desenrolo Parcial da Lei 13/1995, de 18 de Maio, presentando
0s seguintes documentos:

A) Alta e, no seu caso, ultimo recibo do Imposto de Actividades Econdmicas, ou
certificacion expedida polo 6rgano competente que acredite que a actividade exercida
non esta suxeita a dito imposto.

B) Certificacion expedida pola Axencia Estatal de Administracion Tributaria, acreditativa
de estar 6 corrente do cumprimento das suas obrigas tributarias.

C) Certificacion expedida pola Tesoureria da Seguridade Social, acreditativa de estar 6
corrente do cumprimento das stas obrigas coa Seguridade Social.

D) Certificacion expedida pola Tesoureria do Concello de Caldas de Reis acreditativa de
non ter deudas de natureza tributaria co Concello de Caldas de Reis



Os licitadores extranxeiros, sexan persoas fisicas ou xuridicas, pertencentes ou non a
Estados membros da Union Europea que non tefian domicilio fiscal en Espafia, deberéan
presentar certificacion expedida por autoridade competente no pais de procedencia,
acreditativa de estar 6 corrente no cumprimento das correspondentes obrigas tributarias.
Asimesmo, deberén presentar certificacion tamen expedida por autoridade competente, na
que se acredite estar ¢ corrente no cumprimento das obrigas sociais que se esixan no pais da
stia nacionalidade. Esta documentacion tamen se referird 6s doce ultimos meses.

11. Calquera outros documentos, estudios, memorias ou informacién particular ou xeral que
crea convinte o solicitante.
Toda a documentacion a presentar polos licitadores sera documentacion orixinal ou ben
copias que tefian caracter de auténticas ou estén compulsadas conforme & Lexislacion
vixente na materia.

ARTIGO 11.- FALSIDADE DE DATOS.

A falsidade nos datos ou documentos aportados polo interesado que consten no
Rexistro, daré lugar & sta exclusion, deixandose anotacion de constancia 0s efectos oportunos,
sen prexuizo doutras responsabilidades a que dere lugar.

ARTIGO 12.- COMPROBACION E MODIFICACION DE DATOS.

O Departamento de Contratacion do Concello poderéa requerir de oficio, cando o
considere pertinente, as empresas e empresarios inscritos ou pendentes de inscripcion, a efectos
de comprobacion dos datos rexistrais e da sta vixencia, ai como revisar periodicamene o
referido Rexistro.

Non obstante o establecido no parragrafo anterior, a permanente actualizacion dos datos
e documentos rexistrais realizarase polos interesados sen necesidade de requerimento algun por
parte do Concello. Neste senso, as empresas e empresarios inscritos quedan obrigados a poner
en cofiecemento do Rexistro municipal de Licitadores, inmediatamente de producidas calquera
alteracion ou modificacion que afecte & escritura de constitucion ou modificacion, estatutos ou
acto fundacional presentados, o poder para actuar no seu nome e a clasificacion que posuUa, asi
como calquera outra circunstancia que modifique os datos aportados no Rexistro

En todo caso, no que respecta a clasificacion deberd terse en conta o establecido no
artigo 29 do Real Decreto 2/00, de maneira que transcurridos os prazos sinalados neste precepto,
desde a data en que se obtivera, 0 documento pesentado perdera plenamente a sua validez.

Perderan igualmente o seu valor as certificacions xustificativas de obrigas tributarias, de
Seguridade Social e de non ter deudas de natureza tributaria co Concello de Caldas de Reis a
partir dos seis meses contados desde a data de expedicion das mesmas. Non obstante, se a
certificacion caducase antes da adxudicacién do contrato, o licitador proposto como
adxudicatario debera presentar unha certificacion actualizada a requerimento do érgano de
contratacion

As empresas e empresarios inscritos que non dispofian de clasificacion de contratistas,
deberén actualizar, anualmente, tédolos documentos aportados 6 Rexistro no seu dia, para
xustificar a sta solvencia econémica, financieira e técnica ou profesional, cos datos
correspondentes o exercicio anterior sin prexuizo de aportar novos datos ou modificacion dos
existentes cando afecten a alglin contrato en concreto ou que pretenden licitar

ARTIGO 13.- SUSPENSION E ANULACION DAS INSCRIPCIONS.

Polo lImo. Alcalde-Presidente, a proposta da Secretaria Xeral do Concello e previa
incoacion do expediente con audiencia do interesado, podera dispofierse a suspension temporal
ou anulacion definitiva daqueles contratistas que aporten datos ou documentos rexistrais
incursos en falsidade, inexactitudes relevantes ou que non realizaran as comunicacions



preceptivas establecidas na presente norma co obxecto de actualizacion da inscripcion. Todo
isto, sen prexuizo das responsabilidades a que dere lugar e de que se aprecie causa de
prohibicién de contratar tipificada no artigo 20 do RD 2/00 e se declare a mesma previa
tramitacion do procedemento establecido no artigo 109 do RD 1098/2001.

En calquera momento as empresas inscritas poderan solicitar a baixa no Rexistro municipal
de licitadores.

ARTIGO 14.- INTERPRETACION. XURISDICCION COMPETENTE.

1.- As discrepancias sobre interpretacion, modificacion, resolucion e efectos das
inscripcions no Rexistro de licitadores deste Concello, seran resoltas polo Alcalde ou
Concelleiro en quen delegue, das que as resolucions poran fin & via administrativa.

2.- A facultade establecida no parragrafo precedente enténdese sen prexuizo da obrigada
audiencia do interesado, €, no seu caso, das responsabilidades ou indemnizacions a que dere
lugar.

3.- Sen prexuizo do exposto anteriormente, corresponde & Xurisdiccion contencioso-
administrativa a competencia para cofiecer todalas cuestions litixiosas que xurdan ou se deriven
da aplicacion deste Regulamento, ou que se refiran & sda interpretacion, modificacion,
resolucion e efectos.

DISPOSICION FINAL.-

O presente Regulamento entrara en vigor ¢ dia seguinte a aquel en que se publique
integramente no Boletin Oficial da Provincia de Pontevedra mantendo a sua vixencia en tanto
non sexa modificado ou derogado expresamente.

Desde a data da sta entrada en vigor os empresarios interesados poderan solicitar a sta
inscripcion no Rexistro de Licitadores do Concello de Caldas de Reis.”



